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	VERIFICACIÓN DE REQUISITOS PARA INGRESO LABORAL


	Código: A-GH-F-008
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	Versión: 01
	

	
	
	Fecha: 01-03-2021
	



	Este instrumento permite verificar el cumplimiento de requisitos académicos, de experiencia laboral y de los conocimientos básicos para el desempeño del cargo, estos últimos se acreditan con la constancia de asistencia a seminarios, cursos entre otros para el personal que se va vincular  a la Administración Municipal de conformidad con el manual específico de funciones y de competencias laborales para cada cargo. 

  

	Dependencia: 


	Nombre del Cargo: 



	Nombre del Funcionario:  


	Número de Cédula:



	Fecha:




	LISTA DE VERIFICACIÓN 

REQUISITOS DEL MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS DECRETO 92 DE 2015


	REQUISITOS DE FORMACIÓN: (Transcribir en este recuadro según el Manual de funciones cual es el requisito para el cargo, verificar las profesiones afines según el Decreto 2484 de 2014)


	REQUISITOS DE EXPERIENCIA: (Transcribir en este recuadro según el Manual de funciones cual es el requisito de experiencia requerido para el cargo)
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CUMPLE:  SI
NO


	
CUMPLE:  SI 
NO




	Entrega en medio físico los certificados académicos relacionados en su hoja de vida
	SI
NO



	Entrega en medio físico los certificados laborales relacionados en su hoja de vida
	SI
NO



	Cumple con examen médico de ingreso


	SI
NO




	Acredita los conocimientos básicos esenciales del Manual de funciones (Quien no acredite dichos conocimientos asume la responsabilidad y el compromiso de realizar los cursos pendientes y entregar certificación de su aprobación en un término de 3 meses contados a partir del día de su posesión, de no cumplir se reportará al nominador para que tome decisiones al respecto) 

	Cumple
	No cumple

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Describa la formación académica acreditada

	EDUCACION SECUNDARIA
	TITULO OBTENIDO: 

	6°
	7°
	8°
	9°
	10°
	11°
	 

	
	
	
	
	
	
	INSTITUCIÓN ACADÉMICA QUE CERTIFICA:

	
	
	
	
	
	
	


	EDUCACION SUPERIOR  (PREGRADO Y POSTGRADO)

	MODALIDAD
	SEÑALE CON X
	TITULO OBTENIDO

	TARJETA PROFESIONAL N°
	INSTITUCIÓN EDUCATIVA QUE CERTIFICA

	TÉCNICA
	 
	 
	
	 

	TECNOLÓGICA
	 
	 
	
	 

	TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA
	 
	 
	
	 

	UNIVERSITARIA
	
	
	
	

	ESPECIALIZACIÓN
	
	
	
	

	MAESTRÍA
	 
	 
	
	 

	DOCTORADO
	 
	 
	
	 


E l posesionado recibe copia del presente documento

Alcalde






Secretario de Servicios Administrativos


Funcionario(a) del Área de Gestión del Talento Humano 

Funcionario (a) a posesionarse

