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	ACTA DE REUNIÓN
	Código: C-MC-F-011
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	Versión: 01
	

	
	
	Fecha:01-03-2021
	



	Secretaria o proceso:


	Convocante: 
	Acta Número:

	Fecha:
	Lugar:
	Hora Inicio:

	Propósito de la reunión:
	Tipo de reunión:



	Temas a tratar:

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.

	Desarrollo de la reunión:

	

	Compromisos
	Responsable
	Fecha

	1.


	
	

	2.

	
	

	3.

	
	

	4.

	
	

	5.

	
	

	6.

	
	


	Asistentes/Participantes:  SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA


	Hora final:
	Fecha próxima reunión:

	Elaboró:
Cargo:
	Revisó y aprobó:
Firma:
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