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PORTADA (NOMBRE DEL MANUAL)
NOMBRE SECRETARIA DE DESPACHO

MUNICIPIO DE GIRARDOTA
1. Índice de contenido

1.1 Tabla de contenido

1.2 Lista de ilustraciones (si contiene)
1.3 Lista de tablas (si contiene)
1.4 Anexos

2. Introducción

3. Objetivo 

3.1 General

3.2 Específicos 

4. Alcance 

4.1 Propósito

5. Términos y definiciones
6. Contenido del manual

7. Referencias normativas (marco legal)

8. Directorio (Elaboro / reviso y aprobó/ cargo / fecha)
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