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1. PROPOSITO: Promover acciones para consolidar la cultura de planeación, presupuestación, control, seguimiento, evaluación de resultados a partir de programas y proyectos a nivel Municipal, departamental Nacional e internacional.  
2. ALCANCE: Desde la formulación del proyecto hasta la Viabilidad del proyecto. 

3. DEFINICIONES:
3.1 Proyecto: el conjunto de las actividades que desarrolla una persona o una entidad para alcanzar un determinado objetivo. Estas actividades se encuentran interrelacionadas y se desarrollan de manera coordinada para producir un conjunto de entregables dentro de las limitaciones de alcance, tiempo, costo y calidad claramente especificadas.

3.2 Actividades/Acciones: Un grupo de tareas ejecutadas para producir una entrega tangible de un proyecto.

3.3 Bienes: Cualquier mercancía y producto necesarios para completar el proyecto.

3.4 Cofinanciación: Financiación de un proyecto por parte de varias Entidades públicas o privadas, organizaciones.

3.5 Indicadores: Datos operativos extraídos a partir de los objetivos y resultados que pretenden cuantificar y mostrar el impacto que el proyecto está teniendo en sus diferentes aspectos (beneficiarios, calidad, cantidad, tiempo, etcétera).

3.6 Riesgo: Cualquier evento que pueda afectar negativamente la capacidad de un proyecto para alcanzar los objetivos definidos.
3.7 Ruta crítica: Conjunto de actividades que se deben completar en un proyecto para que pueda finalizar en el tiempo previsto. Todas las actividades incluidas en la ruta crítica son asimismo críticas. Cualquier retraso en una de ellas afecta a la fecha de finalización.

3.8 Viabilidad: Probabilidad que tiene un proyecto de aportar un nivel aceptable de beneficios a sus destinatarios una vez finalizada la ayuda comunitaria.

3.9 Gestión de proyectos: habilidades, herramientas y procesos de gestión para llevar a cabo con éxito un proyecto.

4. ACTIVIDADES Y COMO SE HACE:
	ACTIVIDADES
	CONTROLES /
REGISTRO

	1) El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE LA FORMULACIÓN DEL PROYECTO, identifica el problema o necesidad, real y sentida de las partes interesadas, para cumplir con los lineamientos del plan de desarrollo municipal y del plan de acción de cada vigencia y con los lineamientos de la entidad cofinanciadora (si con el proyecto se pretende acceder a recursos de cofinanciación).


	Metodología General ajustada (MGA)



	2) El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE LA FORMULACIÓN DEL PROYECTO, recopila la información necesaria para formular el proyecto, tomando como base la metodología requerida por el municipio o por la entidad cofinanciadora.


	 

Metodología General Ajustada (MGA).

	3) El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE LA FORMULACIÓN DEL PROYECTO, En esta etapa el formulador oficial  formula y estructura su proyecto, teniendo en cuenta los requisitos y lineamientos específicos de cada sector y los lineamientos metodológicos establecidos por el Departamento Nacional de Planeación.


	Teoría Marco Lógico.

	4) El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS, revisa el proyecto y la documentación. 

4 A) Si cumple con los requisitos metodológicos, se viabiliza.

4 B) Si no cumple con los requisitos metodológicos, se devuelve al profesional o técnico responsable de la formulación del proyecto para que realice los ajustes necesarios
	ABC de la viabilización de proyectos de inversión pública.

	5), El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE CADA DEPENDENCIA, Solicitar el registro de proyectos con el fin de centralizar todos los proyectos que se realicen a través de otras secretarias; en el Banco y a su vez queden registrados dentro del Banco de programas y proyectos como requerimiento indispensable para poder gestionar los recursos del proyecto ante diferentes entidades públicas de orden departamental y nacional.


	E-DE-F-011 Registro de proyectos BPIN
                                  

	6)El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE LA FORMULACIÓN DEL PROYECTO, recibe de cada una de las dependencias solicitar el Proyectos Bangir, con la copia de la solicitud del CDP y solicitud del RP; este certificado de registro queda copia para el Banco de Proyectos y original para Presupuesto.


	E-DE-F-011 Registro de proyectos BPIN

A-CO-F-017 Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal
A-CO-F-018 Solicitud de registro presupuestal


	7) El PROFESIONAL ó TÉCNICO RESPONSABLE DE LA FORMULACIÓN DEL PROYECTO, recibe de cada una de las dependencias las actividades realizadas y el % de avance del proyecto de cada dependencia, queda copia para el Banco de Proyectos y original para la dependencia donde se inicia el proyecto.


	

	8) EL PROFESIONAL DE LA SECRETARIA DE PLANEACION ENCARGADO DEL BANCO DE PROYECTO radica el proyecto con el número respectivo de radicado de la entidad donde se gestionan los recursos públicos para dicho proyecto.

	

	8) LA PROFESIONAL DE LA SECRETARIA DE PLANEACIÓN ENCARGADA DEL BANCO DE PROYECTOS, archiva el proyecto y lo guarda en el archivador principal.
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