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	Versión: 02
	

	
	
	Fecha: 17-11-2022
	



	INFORME ACTA No.: 
	0X

	FECHA DEL INFORME:
	XX DE XX DE 20XX

	SECRETARÍA: 
	INFRAESTRUCTURA


	DATOS DEL CONTRATO

	CONTRATO No.: 
	00X

	PROCESO DE SELECCIÓN No.:
	5308/XXX/20XX

	FECHA DE SUSCRIPCIÓN:
	XX DE XX DE 20XX

	OBJETO: 
	XXX

	LOCALIZACIÓN:
	XXX

	DESCRIPCIÓN DEL ALCANCE DEL CONTRATO DE OBRA:
	XXX

	CONTRATANTE:
	MUNICIPIO DE GIRARDOTA

	IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATANTE:
	NIT: 890.980.807-1

	CONTRATISTA: 
	PERSONA NATURAL: XX 
PERSONA JURÍDICA: XX REPRESENTANTE LEGAL: XX

	IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA:
	C.C: XX / C.C REPRESENTANTE LEGAL: XX

NIT: XX

	DIRECCIÓN Y TELÉFONO DEL CONTRATISTA:
	

	SUPERVISOR INTERNO DELEGADO:
	XXX

	PLAZO INICIAL: 
	EN LETRAS (EN NÚMEROS) DÍAS/MESES

	FECHA DE INICIO:
	XX DE XX DE 20XX

	FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL:
	XX DE XX DE 20XX

	VALOR INICIAL: 
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	IDENTIFICACIÓN DE LA PÓLIZA Y ASEGURADORA
	ASEGURADORA: XX

PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO No. XX DEL XX/XX/20XX Y PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL No. XX DEL XX/XX/20XX

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y COMPROMISO PRESUPUESTAL DEL CONTRATO:
	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. XX DEL XX/XX/20XX Y REGISTRO PRESUPUESTAL No. XX DEL XX/XX/20XX  

	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y COMPROMISO PRESUPUESTAL OTROSÍ AL CONTRATO:
	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. XX DEL XX/XX/20XX Y REGISTRO PRESUPUESTAL No. XX DEL XX/XX/20XX  

	FECHA DE SUSPENSIÓN No. 1:
	XX DE XX DE 20XX

	FECHA DE REANUDACIÓN No. 1:
	XX DE XX DE 20XX

	NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN DESPUÉS DE LA SUSPENSIÓN Y/O REANUDACIÓN No. 1:
	XX DE XX DE 20XX

	FECHA OTROSÍ No. 1:
	XX DE XX DE 20XX

	PLAZO ADICIONADO OTROSÍ No. 1:
	EN LETRAS (EN NÚMEROS) DÍAS/MESES

	PLAZO TOTAL ADICIONADO: 
	EN LETRAS (EN NÚMEROS) DÍAS/MESES

	PLAZO TOTAL DEL CONTRATO:
	EN LETRAS (EN NÚMEROS) DÍAS/MESES

	FECHA DE TERMINACIÓN FINAL:
	XX DE XX DE 20XX

	VALOR ADICIONADO OTROSÍ No. 1:
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	VALOR TOTAL ADICIONADO:
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO:
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	VALOR TOTAL EJECUTADO DEL CONTRATO:
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	SALDO FINAL DEL CONTRATO:
	EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMEROS)

	ESTADO ACTUAL:
	EN EJECUCIÓN/FINALIZADO


Este informe presenta las actividades de obra y/o actividades realizadas conforme al Acta N° 0X durante el tiempo de ejecución del contrato 00X desde su fecha de inicio XX de XX de 20XX hasta la fecha de corte XX de XX de 20XX o su terminación el XX de XX de 20XX, cuyo objeto es: “XXX”.
El informe entrega una descripción del avance físico y financiero en la ejecución de las obras y/o actividades, seguimiento jurídico, seguimiento técnico a las actividades realizadas y seguimiento financiero al contrato, así como las dificultades presentadas, incluyendo componentes técnicos, administrativos y financieros y el programa operativo y de inversión en los cuales se analiza el programa de ejecución de los trabajos, las documentaciones de los cambios, las inversiones realizadas, y todos los demás aspectos que permitieron el adecuado seguimiento y control de las obras y/o actividades contractuales. 

El informe entrega los indicadores, conclusiones y recomendaciones de la supervisión para lograr el alcance del contrato y para atender los eventos imprevistos que hayan afectado la normal ejecución de la obra y/o actividades en el plazo contractual.
	1. SEGUIMIENTO JURÍDICO AL CONTRATO


	1.1. GARANTÍAS DEL CONTRATO (SEGÚN ACTA DE INICIO DEL XX/XX/20XX)


	PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO N° XX DEL XX DE XX DE 202X EXPEDIDA CON XX anexo XX

	AMPAROS
	VALOR ASEGURADO
	INICIO
	FINAL

	Cumplimiento del contrato (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Estabilidad y calidad de la obra (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX


	PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL N° XX DEL XX DE XX DE 20XX EXPEDIDA CON XX ANEXO XX

	AMPAROS
	VALOR ASEGURADO
	INICIO
	FINAL

	Valor Total Asegurado (200 SMMLV)
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Predios, labores y operaciones 
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Daño emergente y lucro cesante
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Perjuicios extrapatrimoniales 
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Contratistas y subcontratistas
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Responsabilidad civil patronal
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Vehículos propios y no propios
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX


	1.2. CONDICIONES ACTUALIZADAS GARANTÍAS DEL CONTRATO (SEGÚN ACTA DE TERMINACIÓN Y RECIBO DEL XX/XX/2020) ANEXO XX


	PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO N° XX DEL XX DE XX DE 202X EXPEDIDA CON XX anexo XX

	AMPAROS
	VALOR ASEGURADO
	INICIO
	FINAL

	Cumplimiento del contrato (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Estabilidad y calidad de la obra (XX%)
	$ XX
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX


	PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL N° XX DEL XX DE XX DE 20XX EXPEDIDA CON XX ANEXO XX

	AMPAROS
	VALOR ASEGURADO
	INICIO
	FINAL

	Valor Total Asegurado (200 SMMLV)
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Predios, labores y operaciones 
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Daño emergente y lucro cesante
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Perjuicios extrapatrimoniales 
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Contratistas y subcontratistas
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Responsabilidad civil patronal
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX

	Vehículos propios y no propios
	$ 175.560.600,00
	XX/XX/20XX
	XX/XX/20XX


	1.3. VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA


El contratista cumplió con las siguientes obligaciones contractuales: 
1.
Ejecutó satisfactoriamente los ítems y las actividades descritas en el cuadro de cantidades de obra.
2.
Cumplió con las normas y especificaciones técnicas que aplican al tipo de obra ejecutada establecidas en el cuadro de cantidades de obra y de acuerdo a lo pactado en los términos del contrato.
3.
Atendió con diligencia y oportunidad los requerimientos, solicitudes, indicaciones y observaciones planteadas por el supervisor del contrato.
4.
Informó oportunamente al supervisor del contrato, cualquier situación que pudiese afectar la correcta ejecución del mismo.
5.
Permitió al supervisor asignado por la entidad, realizar la inspección durante la ejecución de actividades por la mano de obra suministrada.
6.
Dio cumplimiento al plazo contractual.
7.
Brindó las medidas de seguridad necesarias para la ejecución de los trabajos y actividades contempladas en el contrato.
8.
Dio cumplimiento a lo estipulado en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, la legislación de contratos de las Administraciones Públicas, etc. Respecto al cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales.
9.
Cumplió y presentó la respectiva factura, la planilla de pago que acredita el pago al sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo con los requerimientos de ley.
10.
Contó con transporte para trasladarse hasta el sitio de la obra a intervenir, asumido por su cuenta.
11.
Cumplió con las actividades requeridas por el supervisor de acuerdo a lo pactado en el contrato y que fueron necesarias para dar cumplimiento al objeto contractual.
(NOTA 1: MODIFICAR DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO)

	1.1. VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO EN EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL


Se realizó la verificación del cumplimiento en el pago de la seguridad social integral de acuerdo a lo estipulado en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, la legislación de contratos de las Administraciones Públicas, etc. Respecto al cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales, y se aportaron los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo. 
	PERÍODO DE PAGO: 

NÚMERO DE PAGO:

ASPECTO ECONÓMICO

	VALOR A COBRAR EN EL PERIODO
	$ 


	CUMPLIMIENTO PAGO APORTES SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
	VALOR
	PERIODO COTIZADO
	No. DE PLANILLA

	
	$


	
	


	2. SEGUIMIENTO FINANCIERO AL CONTRATO


	2.1. PAGOS AL CONTRATO


Para la ejecución del contrato se contó con un presupuesto inicial de $ XXX, el cual requirió de adición en valor por $ XXX mediante Otrosí N° 1 del XX de XX de 20XX.
A la fecha se ejecutó un valor total de $ XXX equivalentes al XX% del valor total del contrato $ XX, para la terminación del objeto contractual, y se pagará mediante Acta N° 1 (contractual) y Acta N° 2 y Final (Otrosí N° 1). Del valor inicial del contrato se ejecutó un valor total de $ XX (Acta N°1) y del valor de la adición Otrosí N° 1 se ejecutó un valor total de $ XX (Acta N° 2 y Final) por tanto, el saldo del valor inicial es de $ XX y el saldo del valor de la adición Otrosí N° 1 es de $ XX, para un saldo final del contrato equivalente a $ XX. 
	NÚMERO DEL CONTRATO
	OBJETO 
	VALOR

	00X DE 20XX (5308/XXX/20XX)
	XXX
	 $                                           XX 

	
	
	

	
	
	

	00X DE 20XX (5308/XXX/20XX)
	OTROSÍ N° X AL CONTRATO 00X DE 20XX CUYO OBJETO ES XXX
	 $                                              XX 

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	 $                                              XX

	
	
	
	
	
	
	

	CONTRATO N°: 00X DE 20XX

	 DESTINACIÓN DEL PAGO
	NÚMERO Y FECHA ORDEN DE PAGO
	NÚMERO Y FECHA COMPROB. DE EGRESO
	VALOR PAGADO
	VALOR DEDUCIDO
	VALOR TOTAL
	VALOR A PAGAR CON RECURSOS DEL MUNICIPIO

	1. Acta N° X del XX/XX/20XX Contractual (Factura N° XX del XX/XX/20XX)
	PENDIENTE POR PAGAR
	 $      XX 
	 $          XX 

	2. Acta N° 2 del XX/XX/20XX Otrosí N° 1 Adición en Valor y Tiempo del XX/XX/20XX (Factura N° XX del XX/XX/20XX)
	PENDIENTE POR PAGAR
	 $         XX 
	 $            XX 

	RESUMEN DE PAGOS

	Valor inicial del contrato 
	  $         XX
	 

	Valor adición en valor al contrato (Otrosí N° 1)
	  $         XX
	 

	Valor total del contrato 
	  $         XX
	 

	Anticipo (N/A)
	  $         XX
	 

	Valor total pagado a la fecha (Actas contractuales + Actas adición en valor Otrosí (N/A)
	  $         XX
	 

	Valor pendiente por pagar (Valor ejecutado del contrato)
	 $         XX
	 $            XX

	Saldo final del contrato
	 $         XX
	 


(NOTA 4: ESTE BALANCE DE PAGOS AL CONTRATO SIRVE PARA EL ACTA DE LIQUIDACIÓN DEL MISMO)

	2.2. BALANCE FINANCIERO PRESUPUESTAL DEL CONTRATO


A continuación, se presenta el balance financiero final donde se especifica la ejecución del contrato 00X de 20XX: 
	Balance General del Contrato 

	Concepto
	Valor

	
	

	Valor inicial del contrato 
	

	Valor Adiciones
	

	Valor Total del Contrato 
	

	Valor total ejecutado a la fecha 
	

	Valor pagado al contratista (Pago único desembolso del 100% del valor total según cláusula Sexta del contrato)
	

	Valor saldo por ejecutar
	

	Valor saldo final del contrato
	

	Valor total a reintegrar al municipio
	


	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD
	CONDICIONES CONTRACTUALES 
	ADICIÓN
	BALANCE FINANCIERO
	VALOR TOTAL OBRA

	
	
	CANTIDADES CONTRACTUALES
	OBRA CONTRACTUAL EJECUTADA
	OBRA CONTRACTUAL NO EJECUTADA
	OBRA ADICIONAL
	OBRA EXTRA
	VALOR TOTAL ADICIÓN
	

	
	
	UNID.
	CANT.
	V/UNITARIO
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL

	1
	XX
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	OBRA EXTRA

	OE-1
	XX
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	COSTO DIRECTO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ADMINISTRACIÓN Y UTILIDAD (24%)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUBTOTALES
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VALOR TOTAL
	$ XX
	$ XX
	$ XX
	$ XX
	$ XX
	$ XX


	TOTALES CUADRO RESUMEN 

	A. VALOR CONTRATO INICIAL
	$

	B. OBRA CONTRACTUAL EJECUTADA 
	$

	C. OBRA CONTRACTUAL NO EJECUTADA 
	$

	D. OBRA ADICIONAL 
	$

	E. OBRA EXTRA 
	$

	F. VALOR ADICIÓN (D+E-C)
	$

	VALOR TOTAL OBRA (A+F)
	$


	2.3 ACTA DE OBRA N° XX (DISCRIMINACIÓN DE CANTIDADES Y VALORES)


	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD
	CANTIDADES CONTRACTUALES
	EJECUTADO ACTA N° XX CONTRACTUAL
	TOTAL ACUMULADO

	
	
	UNID.
	CANT.
	V/UNITARIO
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL
	CANT.
	V/TOTAL

	1
	XX
	XX
	XX
	XX
	XX
	XX
	XX
	XX
	XX

	OBRA EXTRA

	OE-1
	XX
	XX
	 
	XX
	 
	XX
	 XX 
	XX
	XX

	OBSERVACIONES:
	TOTAL
	TOTAL EJECUTADO FINAL ACTA N° XX (CANTIDADES CONTRACTUALES + CANTIDADES OBRA EXTRA)
	TOTAL ACUMULADO EJECUTADO FINAL

	
	SUBTOTAL COSTO DIRECTO OBRA (CD) 
	 
	 
	$ 0
	 
	$ 0
	 
	$ 0

	
	SUBTOTAL A.U. 
	XX%
	$ 0
	 
	$ 0
	 
	$ 0

	
	TOTAL (CD+AU)
	$ 0
	 
	$ 0
	 
	$ 0

	
	VALOR ACTA
	 
	$ 0
	 
	$ 0


	3. OBSERVACIONES FINALES


	3.1. DOCUMENTACIÓN DE LOS CAMBIOS DE OBRA REALIZADOS:


CAMBIO DE OBRA:

Se legalizó mediante acta de cambio de obra del día XX del mes de XX del año 20XX, los siguientes ítems del contrato 00X de 20XX:
OBRA CONTRACTUAL NO EJECUTADA 

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNID.
	CANT.
	V/UNIT.
	V/TOTAL

	XX
	XXX
	XX
	XX
	$ XX
	$ XX

	TOTAL COSTO DIRECTO
	$ XX

	TOTAL COSTOS INDIRECTOS (OTROS FACTORES AU XX%)
	ADMINISTRACIÓN (XX%)
	$ XX

	
	UTILIDAD (XX%)
	$ XX

	COSTO TOTAL
	$ XX


POR:
OBRA ADICIONAL

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNID.
	CANT.
	V/UNIT.
	V/TOTAL

	XX
	XXX
	XX
	XX
	$ XX
	$ XX

	TOTAL COSTO DIRECTO
	$ XX

	TOTAL COSTOS INDIRECTOS (OTROS FACTORES AU XX%)
	ADMINISTRACIÓN (XX%)
	$ XX

	
	UTILIDAD (XX%)
	$ XX

	COSTO TOTAL
	$ XX


OBRA EXTRA
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNID.
	CANT.
	V/UNIT.
	V/TOTAL

	XX
	XXX
	XX
	XX
	$ XX
	$ XX

	TOTAL COSTO DIRECTO
	$ XX

	TOTAL COSTOS INDIRECTOS (OTROS FACTORES AU XX%)
	ADMINISTRACIÓN (XX%)
	$ XX

	
	UTILIDAD (XX%)
	$ XX

	COSTO TOTAL
	$ XX


CUADRO RESUMEN

	A
	ADICIÓN EN VALOR (OTROSÍ N° XX)
	$
	$

	
	COSTO TOTAL OBRA CONTRACTUAL NO EJECUTADA
	$
	

	B
	COSTO TOTAL OBRA ADICIONAL
	$
	$

	
	COSTO TOTAL OBRA EXTRA
	$
	

	A-B
	SALDO FINAL
	$
	$


El anterior cambio de obra se realizó atendiendo las siguientes consideraciones:

1. XXX
2. XXX
3. XXX
PRECIOS OBRA EXTRA:

Se legalizó mediante acta de convenio de precios de obra extra del día XX del mes de XX del año 20XX, los ítems de obra extra del contrato. 

Luego de examinar por parte de la supervisión del contrato los Análisis de Precios Unitarios APU de la obra extra y de verificar que los mismos se ajustan a los precios comerciales, se aprobaron las siguientes descripciones y precios:

CUADRO DE VALORES DE OBRA EXTRA

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD
	V/UNITARIO

	OE-1
	XXX
	XX
	$ XX


	4.2. DOCUMENTACIÓN DE LOS IMPREVISTOS EN OBRA


Describir brevemente imprevistos en cuanto al clima y otros factores.
	5. ANEXOS


Al presente informe para el pago del Acta N° XX, se anexa lo siguiente:
Certificado de calidad de los materiales, XXX, XXXX

	6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES


Las obras y/o actividades de XXXX (Objeto del contrato) se ejecutaron de forma satisfactoria, con este proyecto (Descripción de la necesidad satisfecha con el proyecto). 
Teniendo en cuenta la verificación del cumplimiento de las obligaciones, compromisos y/o actividades contempladas en el contrato, las evidencias y anexos pertinentes, se autoriza el siguiente pago: N° XX por valor de EN LETRAS PESOS M/L ($ EN NÚMERO).
Atentamente,

_________________________________

NOMBRE DEL SUPERVISOR 
Supervisor Interno Delegado del Contrato

Cargo
Municipio de Girardota
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